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1) GENERACION DE UN PERFIL DE CUENTAS GOOGLE

@ | Iniciar nuestro navegador (Chrome) para luego iniciar sesion
con nuestro usuario y contrasena.
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Google

Iniciar sesion

Utiliza tu cuenta de Google

Correo electrénico o teléfono P

¢Has olvidado tu correo electronico?

¢No es tu ordenador? Usa el modo Invitado para iniciar
sesion de forma privada. Mas informacion

Al hacerlo el navegador va a redirigirnos a la pagina de Login
para que nos autentiguemos en ella.

Do |
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UNNOBA - Autentificacion

Contrasefia

Manual de usuario




@ Una vez que iniciamos sesion nos avisara
de la siguiente manera

Gmail Imagenes

Google

H Gestionar tu cuenta de Google

2+ Anadir otra cuenta

Cerrar sesion

Buscar con Google Voy a tener suerte

N ~ P . Politica de Privacidad * Términos del Servicio
Ofrecido por Google en: Espafiol (Latinoamérica)

Jop El paso a seguir, sera gestionar nuestra cuenta, seguridad
y una mejor forma para que nos encuentren los contactos

< C %

Google Cuenta Q

Inicio

(D)

Informacion personal

Datos y privacidad

Bienvenido, Juan Cruz Barrios

> 0

Seguridad

. .. Gestiona tu informacion, la privacidad y la seguridad para mejorar tu experiencia en Google. Mas informacion
Contactos e informacion

De

compartida
Pagos y suscripciones

Transferir tu contenido

¢ ® Transfiere tu correo electrénico y tus archi
Informacion general W vos de Google Drive a otra cuenta de Google

© O

Privacidad Términos

Informacion

Ayuda

Privacidad y
personalizacion

Consulta los datos almacenados en

tu cuenta de Google y elige qué acti
vidad se debe guardar para persona
lizar tu experiencia en Google

Gestionar tus datos y tu privacidad

Revician de Privacidad

g

Tienes recomendacio-
nes de seguridad

Acciones recomendadas encontra
das en la Revision de Seguridad

Proteger tu cuenta
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i

Iniciar sesion con nuestro usuario y contrasena, en:

correo.unnoba.edu.ar

Correo UNNOBA

A partir del 5/9 los mails nuevos @comunidad.unnoba.edu.ar D
y @unnoba.edu.ar se deberan leer desde mail.google.com

ACCEDER

) En esta pestana del correo UNNOBA vamos a exportar la tarjeta

de contactos, para poder tenerlos en la cuenta de Google.
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69 Exportamos los contactos y se descargaran
en nuestra carpeta Descargas.

#+ Afiadir Contacto ﬁ 8 @

#* Importar (csv, vcf, vCard)
Buscar

® Exportar (cs
® Exportar (ve s 1)

No hay
contactos aqui

Selecé@mar un contacto de la listasnasssmacla aqui.

r";.f‘ Afiadir Contacto ﬁ o E]

l* | % Importar (csv, vcf, vCard)
| Buscar

S Exportar (csv)
® Exportar (vcf, vCard)

No hay
contactos aqui /
| Selecciona;/
/

de aplicaciones y seleccionamos la pestana Contactos.

Document.. Hojasdec..

E »

Calendar Chat

B o

Formularios Currents

Bienvenido, Juan Cruz Barrios

Gestiona tu informacion, la privacidad y la seguridad para mejorar tu experiencia en Google. Mas informacion

Transferir tu contenido

3 . Transfiere tu correo electronico y tus archi-
ﬁ vos de Google Drive a otra cuenta de Google
._ . Contactos
[ 1 ) A

Privacidad y
personalizacion

Consulta los datos almacenados en

tu cuenta de Google y elige qué acti-
vidad se debe guardar para persona-

lizar tu experiencia en Google

Gestionar tus datos y tu privacidad

>

Tienes recomendacio-
nes de seguridad

Acciones recomendadas encontra-

das en la Revision de Seguridad

Proteger tu cuenta

@% Una vez tengamos el archivo localizado, iremos al menu

Presentac...

L

Meet

Sites



[E Importamos los contactos utilizando |a siguiente opcion
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Auln no hay contactos

=]
& Crear contacto 1, Importar contactos

2) AGREGAR PERFILES DE OTRAS CUENTAS GOOGLE

@ Para agregar nuevos perfiles con otras cuentas de Google, debera
ingresar al icono del usuario en su navegador y utilizar el signo (+)

° +

Google

Buscar con Google Voy a tener suerte

Ofrecido por Google en: Espafiol (Latinoamérica)




(Q) Aparecera una pantalla en la que podra volver a completar los
pasos ya indicados anteriormente

Configura tu nuevo perfil de Chrome




M40 40 40 40 40 40 40 A

INSTRUCTIVO PARA USO DE CUENTAS

Google-UNNOBA 2022
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INSTRUCTIVO PARA USO
DE CUENTAS GOOGLE
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EN DISPOSITIVOS MOVILES

CONFIGURACION EN DISPOSITIVOS MOVILES

@ En el caso de los dispositivos moviles (Android/I0S), la configuracion
de la cuenta se realizara directamente desde la aplicacion gmail
disponible en el mismo, debemos entrar al menu

Fat
Buscar en el correo electroni...
L

Principal

® Notificaciones

Social

Promociones -
7 nuevols).

/ Redactar

~ w

Correo Reunirse




@AI ingresar debera acceder a la opcion del menu llamada
Configuracion, que se encuentra generalmente al final

Rg Programados

Bandeja de salida

D Borradores 8
I8 Todos H9
® spam =
~ calenaa: .

/ ]  Papelera

@ Contactos D  Personal
[ Receipts

Configuracion
@ g [ Work
. y Apps de Google
N D Calendario

@ Contactos

&3 Configuracion

< O

@ Se mostrara otra pantalla con un nuevo menu que tendra la opcion de
Agregar cuenta que es la que tendra que utilizar

< Configuracion

o

. S Configuracion general
~Juancruzbarrios14c

juancruzbarrios14@gmail.com

Agregar cuenta | ' Agregar cuenta



@ La siguiente seleccion debera ser sobre el icono de Google

Do |

I

M

Configurar el correo
electronico

Google

Outlook, Hotmail y Live

B B O

Yahoo

~.ectronice

e

Exchange y Office 365

Otro

[

3 Google |

" Outlook,

Le aparecera a continuacion la pantalla de logueo del servicio de Google
tal como se muestra a continuacion y debera inciar session con su cuenta

Google

Acceder

Usa tu Cuenta de Google. Mas informacion

Correo electronico o teléfono

¢ Olvidaste el correo electrénico?




Alingresar la cuenta institucional, sea @unnoba.edu.ar, o
@comunidad.unnoba.edu.ar, el sistema lo llevara al sitio de Login de nuestra
universidad, donde debera completar las credenciales como siempre

c
‘n.

UNNOBA - Autentificacion

Por favor, inicie sesion

Usuario

Contrasena

;Olvido su contrasena?

Manual de usuario

Iniciar sesion

@ Hecho esto su cuenta institucional quedara configurada
en su aplicacion movil Gmail y lista para utilizar.

X Cuenta de Google ® Q o

Pagina principal Informacion personal Dat

Transferir tu contenido

: Transfiere los archivos de tu correo
;@Q electronico y Google Drive a otra

cuenta de Google

Comenzar la transferencia

Administra tu informaciony las

opciones de privacidad y seguridad a ,
fin de que Google sea mas relevante I
para ti. Mas informacion

Privacidad y
personalizacion

Para personalizar tu
experiencia en Google, elige
la actividad de tu cuenta que

quieras guardar.

Administrar tus datos y privacidad
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INSTRUCTIVO PARA USO

DE THUNDERBIRD

1) GENERACION DE UN PERFIL DE CUENTAS GOOGLE

Una vez que haya ingresado a la aplicacién, se desplegara |la pantalla de

inicio y debera seleccionar la opcidn asociada a correo electrdnico, tal
como se muestra en la siguiente imagen.

racion de cuenta X m Thunderbird Privacy Notice X

. Bienvenido a Mozilla Thunderbird 10220

derbird esta financiado por usuarios como usted! 5i le gusta Thunderbird, considere hacer una
i6n. La mejor manera de asegurar que Thunderbird continda disponible es

Correo Calendario

=l Una vez que haya ingresado a esta opcion debera

indicar sus credenciales (cuenta de correoy password)

racion de cuenta X m Thunderbird Privacy Motice X

Configurar su direccion de correo electronico existente.




~=x lenga presente que el dominio de la cuenta que va a configurar puede ser

@unnoba.edu.ar o @comunidad.unnoba.edu.ar.

Una vez completados estos datos debe hacer click en el boton Hecho para
que la aplicacion busque y configure en forma automatica los datos nece-
sarios para dejar operativa la cuenta de correo electronico indicada.

=3

=

X

Thunderbird buscard automaticamente una configuracién de servidor recomendada y que funcione.

EH ®

Nombre completo

=

~* Configuracién encentrada en la base de datos de ISP de Mozilla.

Configuraciones disponibles

3 Mombre de usuario
cristian.rava@cedi.unnoba.edu.ar

() poP3

Mantener sus carpetas y correos electrénicos en su equipo

Cancelar

y Silo que desea es traer a esta aplicacion contactos desde otra debera
utilizar la opciéon importar y en caso contrario debera hacer

uso de la opcidn exportar.

=

f r Mensaje Hemramientas Ayuda

b

I
3| =2
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Libreta de direcci one*

Archivos guardados

Complementos y temas

=

o

gZiiminar me

Importar...

Exportar...

Administrador de claves OpenPGP I m pﬂ'ﬂa r' 5
Herramientas de desarrollador e

Limpiar historial reciente...

Configuracion de cuent
onfiguracion de cuenta Eipﬂ rta rl i

Ajustes

Administrad




69 Si ademas de los contactos desea importar los correos electrénicos, debera
tildar las opciones correspondientes en |a siguiente pantalla, sino solo |a
opcion indicada como Libreta de direcciones

Archive Editar Ver Ir Mensaje Herramientas Ayuda

= [E Bandeja de entrada - cristianr: [&) Importar

Confirmar

Herramienta de importacion

Importar ajustes o datos desde una aplicacién o archivo.
Seleccione la fuente desde la que desea importar. Mas tarde se le pedira que elija qué
datos deben importarse.

Importar desde otra in i6n de Thunderbird
Importar ajustes, filtros, n es y otros datos desde un perfil de Thunderbird. Dortar desde Outlook
importar desde una ey Importar cuentas, libretas de direcciones |
Importar ajustes, filtro 1jes ) sde un perfil de SeaMonkey.
_ Importar desde Becky! Internet Mail
() Importar desde Outlook

. 2 : z mportar libretas de direcciones y mensajes de
Importar cuentas, libretas de direcciones y mensajes I:|EEI:|E“IJt|I:=I:!|~':. l“'" rtar libretas de dir L= LA le B

mportar desde Becky! Internat Mail ™ .. ok 5 e
Importar desde Becky! Internet Mail t:;._ “”pm_tﬂr desde un archivo
Importar libretas de c
Seleccionar un archivo para importar libretas de
) Importar desde un archivo . I . —1r
& o 'e sequridad del perfil (archive ZIP).

5 Debera indicar el tipo de archivo que desea importar. En este caso debe

— utilizar la opcidn archivo CSV, siempre que haya utilizado esa misma
opcion para la exportacion.

Archivo Editar Ver |r Mensaje Herramientas Ayuda

& Bandeja de entrada - cristianrz ) Importar

Confirmar

Importar archivo de libreta de direcciones

Seleccione un archivo para importar su contenido. 5 _ - -
Seleccionar el formato de archivo que contiene los datos de su libreta de direcciones I«J"Df tal a th |1".'FD de ||bf
© Archivo separado por comas o tabuladores (.csv, ts AElEEEiDI'IE LN anrc hi\ﬂj pﬂra im ]
RECHBc S THE |t} Seleccionar el formato de archivo que cor
Archivo vCard {vcf, weard)

Archivo de base de datos SQLite {.sqlite)

O Archivo separado por comas o tal

Archivo de base de datos Mork (.mab})

Archivo LDIF (Idif)

Archivo vCard (wvcf, wecard)




Y Se abrira una ventana para que indique en qué lugar tiene guardado
— el archivo indicado, en el formato indicado

&g Seleccione un archive de libreta de direcciones

> v 4 ¥ Este equipo » Descargas
Organizar + Nueva carpeta

hoy (1)

s OneDrive - Persona
B Este equipo
Descargas
E Documentos *

M Escrtornio
B Imagenes
Musica
W% Objetos 3D

2 Vid
o Wi -
== Datos (M:]

MNombre: | contacts.cov (*.csw ™ v * tab)

Abrir |v Cancelar

Cuando lo haya seleccionado comenzara el proceso de importacion en el que
se le pediran algunos pasos de configuracion, como por ejemplo que datos
(de todos los posibles) desea importar. Si no quiere modificar utilizar directa-
mente el boton Continuar.

ensaje Herramientas Ayuda

=

& Importar

i

Personalizado 2

E @ @

Personalizado 3

Personalizado 4

Motas




Siya tiene una libreta puede importar a esa libreta y si no tienen ninguna
seleccione “Crear un nuevo directorio”

Archivo Editar Ver |r Mensaje Herramientas Ayuda

= [E) Bandeja de entrada - cristianr &) Importar
Confirmar

Importar archivo de libreta de direcciones
Indique donde importar los datos seleccionados
Archivo fuente: CA\Users\Usuario\Downloads\contacts.csv Libreta de direcciones personal

! reun

Libreta de direcciones personal

s () UNNOBA A

UNNOBA A | Direcciones recopiladas

Direcciones recopiladas

_ © Crear un nuevo directorio llamado "conts
© Crear un nuevo directorio llamado

6_) Por ultimo seleccionamos iniciar importacién y cuando el proceso indique
que ha finalizado correctamente y podra cerrar la ventana

Archivo Editar Mer |r Mensaje Herramientas Ayuda

[2] Bandeja de entrada - cristianr: [2] Importar

Importar archivo de libreta de direcciones
Importar los datos seleccionados en el directorio "UNNOBA™
Archivo fuente: CA\Users\Usuario\Downloads\contacts.csv

Datos a importar

Libretas de direcciones




